TURKIYE ILAC VE TIBB i CiHAZ KURUMU
KOZMET iK URUNLER ELEKTRON iK BIiLDIRIM KILAVUZU

Amag

MADDE 1- Bu Kilavuz, Turkiye ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu, Elektronik
Uygulamalar Projesi kapsaminda yer alan “HglBmleri” altindaki “E-Uygulamalar Gigi”
icinde yer alan “Kozmetik Firma Kayit ve Uriin Bitdtnlerinin elektronik ortamda
yarutulmesinde Ureticiye yol gostermek amaciylati@zmstir.

Kapsam

MADDE 2- Bu Kilavuz Sglik Bakanlgl Turkiye ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu
tarafindan Kozmetik Yo6netmgiinin 4 Gnct maddesinde yer alan Uretici tanimifiydes
piyasaya kozmetik trlin arz eden ureticiler igciniHammstir. Kozmetik Yonetmefi'nin 14
Uincl maddesinde yer alan Ek IX bildirim formunumgstirulmasini ve Bakarga teslim
seklini aciklayan bir kilavuzdur. Bu kilavuz, sistengirilecek olan veri alanlarinin nasil
doldurulmasi gerekdi, kozmetik Grtin elektronik bildiriminin nasil ydpcas ve slemlerin
nasil takip edilegé hakkinda bilgi iceren bir kilavuzdur.

Dayanak

MADDE 3- 24/03/2005 tarihli ve 5324 sayili Kozmetik Kantmun 3 tincti maddesi
ile 23/05/2005 tarihli ve 25823 saylli Resmi Gazete yayimlanan Kozmetik
Yonetmelgi'nin 14 Gncu maddesine istinaden hazirlagtmi

Tanimlar

MADDE 4- Bu klavuzda gegen;

(a) EUP: Elektronik Uygulamalar Projesini,

(b) TITCK: Tirkiyeilag ve Tibbi Cihaz Kurumunu,
ifade eder.

Sistemin Gereksinimleri

MADDE 5- TITCK E-Uygulamalar Gigi Sistemi internet izerinden g¢gn bir
sistem olup sisteme gjrinternet tizerinden yapiimaktadiriTCK’'nin 6ngordigii giivenlik
tedbirleri nedeni ile sistem ilk kez kullaniyorsastemin internet sayfasina girebilmek igin
kullanicinin bilgisayarinda bazi ayarlamalar yapngeyekmektedir. S6z konusu ayarlarin
yapilabilmesi icin gagidaki adimlarin takip edilmesi gerekmektedir.

Sistemin kullanabilmesi icin gerekli olan standhitgisayar, yazici, tarayici ve pdf
donistlrict programinin bilgisayarda kurulgnelmasi, internet kgantisinin mevcut ve
calisir durumda olmasi gerekmektedir.

Sistemin mevcut bilgisayarda verimli galbilmesi icin en az Windows XP veya
Internet Explorer 7.0 surimunin yikli olmasi gedeklIinternet Explorer 8.0 Beta surimd,
Internet Explorer 9.0 surimui, Google Chrome, SafariMozilla Firefox sistemleiyumlu
degildir. Internet Explorer 8.0 “Araclar” menusunderUyumluluk ayarlan” yapilarak
kullanilabilmektedir. Bu ayarlarin  yapilmamasi duunda g$lem  sekmeleri
gorunttlenememektedir.

Kayit islemleri

MADDE 6- E-bildirim sistemi Gizerinden kozmetik trin bildiringin ilk olarak firma
kaydinin, sonrasinda firma yetkilisi kaydi yapildal (Sistem kullanicisi kaydi, ilk kayit
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esnasinda yapilamaz). Oncelikle _http://www.iegm.gioweya _http://www.titck.gov.tr
adresinden agilan ana sayfadg sélimde yer alan "EURslemleri" logosu tiklanmali ve
acilan "Elektronik Bgvurular" sayfasinda "E-Uygulamalar Glrilinki tiklanarak “e-glemler
Kullanici Girisi” ekranina §ekil 1) ulgilmalidir.

1. Firma ve Firma Yetkilisi Kaydi
lstemler»  gKullamci Islemlen »  gg¥etkill Islemlen

e-islemler Kullanic Girisi
T.C. Kimlik Numarasi:

Sifre:

M Hatirl= Sifremi unuttum

Resimdeki Kodu Giriniz

[ Girig |

Firma Kavit

Sekil 1. E-slemler kullanici girgi ekran goriantisui.

Ik kez kayit yapacak firmalarin oncelikigekil 2'deki ekranda sol tarafta yer alan
Islemler >> Firmaislemleri >> Firma kayit sekmesine tiklayarak acit&irma ve Firma
Yetkilisi Bilgileri Giri § Ekrani” ndan firma kayit slemlerini ve firma yetkilisi kayit
islemlerini gerceklgtirmeleri gerekmektedir.



a)

Sislemler»  giKullanictislemlen b g Yetkil Islemleri

Firma Bilgileri

Firma Ad :

Firma Yetkili T.C. Kimlik Numarasi :

Vergi Mumaras: ¢
Firma Tammlayio Mo ¢

Vergi Dairesj !

Faaliyete Baslangic Tarihi ¢

Ticaret Odasi Adi :

Ticaret Odasi Kayit No :

Firma Faaliyet Tipi :

Adres Bilgileri ;

Posta Kodu :

I

Ilge :

Telefon Numarasi :
Fax Mumaras: !
Firmamn Web Adresi ;

Firmanin E-Postz Adresi ¢

‘Elc:g Brrakilmaz

‘Bu; Birakitmaz |

‘Eas_ Birakiimaz | 10 haneli olmalidir,

‘Bug Biralafmaz

‘Elc:g Birakilmaz

Ilag E Sanayi Kozmetik

‘Elc:g Birakilmaz |

‘Bas_ Birakilmaz |




b)

Firma Yetkilisi Bilgileri

Kullamic T.C. Kimlik No : |Ec:; Birakilmaz

Adi Soyad |Ec:; Birakilmaz

Firma Yetkilisi
DUzem Yetkilisi
DITS Sorumlusu
D Sistem Kullamicis: D Garme Yetkisi

Yetkiler :

Telefon No : | |

E-Posta Adresi : |Ec; Birakilmaz Onay sonrasi sifre bu adrese ganderilecektir.
Ekler
Imzah Kaseli Dilekee : Gozat..
Ticaret Sicil Gazetesi Gozat..
Imza Sirkdleri (Sahis firmasi ise vergi levhasi) ¢ Gozat..
| Bagvuruyu Sonlandir ‘

Sekil 2. a) Firma ve b) Firma Yetkilisi Bilgileri g ekranlari gérunttsa.

Yukaridaki ekrandaSekil 2) firmaya ve firma yetkilisine ait bilgilerigimeli ve firma
kayit sekmesi gorilemiyor ise Internet Explorer 8Araclar” menusinden “Uyumluluk
ayarlar” yapilarak yeniden denenmelidir. Bu ayanayapiimamasi durumundslem
sekmeleri gorintilenememektedir.

2. Firma ve Firma Yetkilisi Bilgileri Giri s Ekrani

Bu ekranda “Bg Birakilamaz” ifadesinin bulungiw tim veri alanlarinin doldurulmasi
zorunludur. Tiklanamayan alanlar sistem tarafinot@matik olarak doldurulur ve gstirme
yapilamaz.

Firma Bilgileri

Firma bilgileri kisminda ggidaki maddeler bulunmaktadir:

1. Firma Adi: Firmanin “Ticaret Sicili Gazetesi’ngler alan adidir.

2. Firma Yetkili T.C. Kimlik Numarasi: Firmanin yetisinin T.C. kimlik numarasidir.

3. Vergi Numarasi: Firmanin vergi numarasidir.

4. Firma Tanimlayici No: Sistem tarafindan otomatidrak atanagandan bu kismi
bos birakilir.

5. Vergi Dairesi: Firmanin g oldugu vergi dairesidir.



6. Faaliyete Bgangic Tarihi: Firmanin bah oldugu Ticaret Odasi Faaliy
Belgesi’nde gecense baglama tarihidi.

7. Ticaret Ods! Adi: Firmanin b#i oldugu Ticaret Odasi adidir.

8. Ticaret OdasiKayit No: Firmanin bgh bulundgu Ticaret (dasi'ndaki kayit
numarasidir.

9. FirmaFaaliyet Tipi:Yalnizca kozmetik itin piyasaya arz eden firmaleéKozmetik”
kutucysunu ksaretlemelidir.

Ornek

Firma Faaliyet Tipi : Dilal; [ Sanayi éél{-:uzrnetil-c:

Piyasaya kozmetik trin arz eden wyni zamandala¢ ruhsati bulunan firmal,
kozmetik veila¢ kutucuklarinisaretlemelidir.
Ornek

Firma Faaliyet Tipi : éila:; [ Sanayi Kozmetik

Sistemyalnizca kozmetik Unler icin ebildirim yapmak amaciy kullanilacaksa
sadece “Kozmetik” kutugiu isaretlenmelidi. Aksi takdirde bildirim glemleri ile ilgili
sekmeleri goruntilenemez.

DIKKAT: “Sanayi” sekmesilag ve kozmetik dundaki faaliyet alanlari igindi

10. Adres Bilgileri: Firmanin adredir.

11. Posta KoduFirma adresine ait posta kcdur.

12.1l: Firma adresinin idir.

13.Ilce: Firma adresinin ilgedir.

14. Telefon Numaras Firmanin telefon numarasidi©nce 3 haneli alakodunun,
sonra bir bgluk birakiarak yedi haneli numarar girilmesigerekmekted).

15. Faks NumarasFEirmanin fak numarasidi{Once 3 haneli alakodunun, sonra bir
bosluk birakiarak yedi haneli numarar girilmesi gerekmektedir).

16. Firmanin Web Adre¢ Firmanin web adresidir.

17. Firmanin BPosta Adres Firmanin e-posta adresidir.

Uyari: Burada girilen -posta adresi, truhilgi girisinden sonra sistem olusturulan
Bildirim Formunda yer alagandan bu adresin firmaya a“‘info@...” veya “bilgi@...”
adresleri ya damza yetkisine sahip bir §iye ait oan bir elektronikposta adresi olma
gerekmektedir.

Firma Yetkilisi Bilgileri

Bu ekranda “Firma ¥tkilisi” olarak tanimlanacak olangknin ticari bakimdan yetkili
firma sahibi veya ort&, firma imza sirkilerinde adi ve imzasi bulunarsi kolmasi
zorunludur Firma yetkilisi kismindasagidaki maddeler bulunmaktac

1 Kullanici T.C. Kimlik No Firmanin yetkilisinin T.C. kimlik numaredir.

2.Ad1 SoyadiFirmaninyetkilisinin adi ve soyadidir.

3.Yetkiler: Firma yetkilisinin yetkili oldgu alanlardir. “UZEMYetkilisi” kutuciygu da
mutlaka garetlenmelidir.



4.Telefon No: Firma yetkilisinin telefon numarasidi

5.E-Posta Adresi: Onay sonra#renin gonderilecgi e-posta adresidir. (Buradaki e-
posta adresi firma yetkilisinigifresinin gonderilecgi elektronik posta adresidir. [@ou
yazildgindan emin olunmalidir. Girilecek olan e-posta adrbotmail, gmail, yahoo,
windowslive, msn ve benzeri isesiterin istenmeyen posta listelerini kontrol etmeler
otomatik silinmelere kar ayarlarini dgistirmeleri gerekmektedir).

Yukaridaki sayfada firma bilgileri ve firma yetlglibilgileri sisteme ekledikten sonra
sayfanin alt kisminda yer alan “EKLER” kismina lildgielgeler ytklenecektir. “EKLER"de
yer alan belgelerden biri olan “standart dilekce” cini
http://www.iegm.gov.tr/Default.aspx?sayfa=kozmekikdirim&lang=tr-TR linkinde yer alan
standart dilek¢enin ilgili kutucuklargsaretlenmeli, sonra bu dilekgeye firmanirgési basilip
firma yetkilisine 1slak imzali olacajekilde imzalatilarak taratilmasi gerekmektedir.Titan
bu standart dilekce pdfeklinde “EKLER” kismina yuklenmelidir,_ Standart eldcedeki
kutucuklar doldurulurken her bauru icin yalnizca bir maddearetlenmelidir (AsagidaSekil
3’te Standart Dilek¢e goruntisiu yer almaktadir.)




T.C. SAGLIE BAKANIIGI
TUEREIYE ILAC VE TIBEI CIHAZ EURUMU
Tg:
Tam ckinde yer alan evizkleviaklar gerefmes azazfida izarelenmis olan izlemimizim
wapilmas: hususunu bilgnize arz ederm.
Enrumaz gonderilen evraklar ile sistemden eldenen dekiimanlarm birshbir aym
oldugunu tashhiit aderim.

Tarih:

Ek: sayfa Eage -Imza
1 [ Firma kavit ve sifre basvorusu 0

2) Firma kayit formu [

by Eullamier kayit formu O

c) Imza sikiileri(sirketler icim) / M|

vergt levhas: (3ahus igm)
2 | Kozmetik dirin bildirim islemleri 0

Bildirm formu 1]
3 | Kozmetik iiriin ambalaj etiket bilgisi 0

ginderme
4 | Kozmetik iiriin bilgisi ginderme 0
5 | Kozmetik iirin sertifika basvarusu 0

2) Deklarazsyon belgesi (2 Niisha) O

b) Hare dekonty m
6 | Kozmetik iiriin sikayeti 0
7 | Kozmetik diriin istenmeven ethki

L. - 1

bildirimi
8 | Kozmetik firma bilgileri degisiklLigi O
0 | Kozmetik mevzuat goriis O

Islem Takip No:

Sekil 3. “Standart Dilekge” ekran goruntusu.

“‘EKLER” kisminda yer alan “Ticaret Sicil Gazetesii ilgili kismi ve “EKLER”
kisminda kalan d@er belgeler desirketler icin imza sirkileri,sahis firmalari igin vergi
levhasi) taratilarak sisteme pgHklinde yuklenmelidir. Tarama sonrasi sisteme yigbek
olan belgelerin boyutlart 75 KB’I gecmemelidir. Gegsi durumunda bilgisayar teknik
destgi alinarak dosya boyutunun 75 KB'In altina indiréei ve bu glemden sonra sisteme
yuklenmesi gerekmektedir.

“‘EKLER”de yer alan dokimanlar sisteme yuklediktems“Basvuruyu Sonlandir”
kutucugunu tiklamadan 6ncebu sayfanin ¢iktisini alinmahdir




a)
Firma Bilgileri

Firma Ads : |ORNEK FIRMA KOZMETIK
Firma Yetkili T.C. Kimlik Numarasi : |11111111111 |
Wergi Numarasi : |ZZZZZZZZZZ | 10 haneli olmaldir.

Firma Tammlayic Mo : |

Wergi Dairesi : |(;anka],ra Vergi Dairesi

Fazliyete Baglangic Tarihi : |U4.ﬂ?.2ﬂ12 |
Ticaret Odasi Ad |Ar1kara Ticaret Odasi

Ticaret Odasi Kayit No : 1111

Firma Faaliyet Tipi : llag Ll Sanayi ¥ Kozmetik

Sogitdzid Mah. 2176. Sok. No:5 Cankaya / ANKARA

Adres Bilgileri :

Posta Kodu |0552|:| |

I | Ankara =

e Canays[5]
Telefon Numaras: @ |312 111 11 11 |
Fax Numaras : 31222222 22 |

Firmanin Web Adresi :

Firmanin E-Posta Adresi : |info@ornekﬁrma.com |




b)
Firma Yetkilisi Bilgileri

Kullamic T.C. Kimlik No : |11111111111

Adi Soyad ¢ |DENEME KULLAMICT

Firma Yetkilisi
Uzem Yetkilisi

Yetkiler :
DITS Sorumlusu
|:| Sistem Kullamcisi D Gérme Yetkisi
Telefon No : 312 111 11 11 |
E-Posta Adresi : |inf0@0rr‘|ekﬁrr‘r‘la.c0m Onay sonrasi sifre bu adrese ganderilecektir.
Ekler
imzah Kaseli Dilekge : Gozat..
Ticaret Sicil Gazetesi :
imza Sirkileri (Sahis firmas ise vergi levhasi) : Gozat..
| Bagvuruyu Sonlandir |

Sekil 4. “Bagvuruyu Sonlandir” kutuggu tiklanmadan o6nce ciktisi alinacak olan
“a)Firma ve b)Firma Yetkilisi Bilgileri Gig Sayfasi” ekran goruntisa.

Bu _sayfanin _ciktisini_aldiktan _sonra “Basvuruyu Sonlandir” tiklanmalidir.
(“Basvuruyu Sonlandir” tiklanmagh takdirde firma kayit slemi elektronik olarak
tamamlanmangiolacaktir) “Basvuruyu Sonlandir” tiklandiktan sonrgagida yer alan “Firma
Kayit bagvuru isleminiz_baariyla tamamlanngtir” baslikli _ekran gdérantisunin gelmesi
elektronik olarakglemin dgsru sekilde gerceklgtirildi ginin gostergesidir.




Firma Kayit bagvuru isleminiz basariyla tamamlanmistur.

- Firma Kayit onay gin icerisinde kontrol edilmesine miteakip gerceklestirilecektir,
- Onay islemi ardindan kayit ekranina girilen firma yetkilisinin e-posta adresine sifre gnderilecektir,

- Gonderilacek sifre ila “E-Uygulamalar Giris” den sisteme girilerek “Islemler” kismindan diger sistem kullanicilan tanimlanabilir,

Tiirkiye flag ve Tibbi Cihaz Kurumu

| FIRMA BILGILERI

Sekil 5. “Firma Kayit bavuru isleminiz baariyla tamamlanngtir” ekran goruntisu.

Elektronik olarak glem bagariyla gerceklgtirildikten sonra;

1- Bir onceki adimda kullanici tarafindan doldurulugsédenen, firma yetkilisi
tarafindan 1slak imza ile imzalanan standart diekg

2- “Basvuruyu Sonlandir” kutuggu tiklanmadan 6nce alinan firma bilgilerini ve
firma yetkilisi bilgilerini iceren sayfanin kali ve 1slak imzali ¢iktisi

3- Firma yetkilisinin imzasinin bulung@u firma imza sirkilerinirgahis ise vergi
levhasinin)

4- Ticaret sicil gazetesinin ilgili kisminin resmi lagl Sa&lik Bakanlgl Turkiye

flac ve Tibbi Cihaz Kurumu $@tozi Mah. 2176. Sok. No:5 Cankaya/ ANKARA adresine
gonderilmesi gerekmektedir.

S6z konusu evraklar Kurumumuza giiktan sonra gerekli kontroller yapilarak,
sistemsifresi firma yetkilisinin e-posta adresine otomatkarak gonderilecektirSifrenin
firma yetkilisinin e-posta adresine gelmesini takib “e-glemler kullanici gigi” sayfasinda
firma yetkilisinin T.C. kimlik numarasi yazilarakifre kismina da firma yetkilisinin e-posta
adresine gonderilenifre girilerek sisteme gigi yapilir. Sisteme gigi yapildiktan sonra
Kullanici Islemleri >>Sifre Degistir kismindan firma yetkilisinin e-posta adresirinderilen
sifrenin dezistirilmesi 6nemle tavsiye edilir.
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Sistem Giris Sayfasi
MADDE 7- Sifreler firma vyetkilisi ve kullanicisi olarak tanlaman ksilere
gonderildikten sonra sisteme gigiapilabilmektedir.
dlslemier v gIKullanici Islemlen b (@;Yethhfalemlen

e-islemler Kullanici Girisi
T.C. Kimlik Numarasi:
Sifre:

B yativi= Sifremi unuttum

Resimdeki Kodu Giriniz

. oy |

Firma Kayit

Sekil 6. “e-islemler Kullanici Girgi” ekrani gérunttsa.

Sisteme gigler “e-islemler Kullanici Girgi” ekranindan $ekil 6) yapilmaktadir
(Madde 6 — 1.Firma ve Firma Yetkilisi Kaydi Bolundenbu ekrana nasil gidacas bilgisi
verilmistir). Yukaridaki ekranda yer alan T.C. Kimlik Nunaar ve Sifre alanlarinin
doldurulmasi gerekmektedir.

Resim: Sistem gigi sayfasinda ekranda c¢ikan resim formatindaki rdé&am ve
harflerin girilip, “Giris” digmesine bir defa tiklanmasi gerekmektedir. KullamrciT.C.
Kimlik Numarasi,Sifre ve Resim kismi dgu yazilmg ise sistem kullaniciyr taniyacak ve
sisteme gig yapilmasina izin verecektir. T.C. Kimlik NumarasiSifre dogru yazildg! halde
sisteme gig yapilamiyor ise “Hatirla” kutugiundaki ““ jsareti kaldirlarak yeniden
denenmelidir. T.C. Kimlik Numarasi Vv@frenin yanls girilmesi durumunda sistem “Hata”
verecektir.
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Hata

e-islemler Kullanici Girisi

T.C. Kimlik Numarasi: 12345632132
Sifre:

[ 4atiria Sifremi unuttum

29PUR

Resimdeki Kodu Giriniz

| Giis |

Firma Kavyit

Sekil 7. E-glemler Kullanici Girgi “HATA” ekrani goruntisu.

Bes kez vyanly girilmesi durumundasifre bloke olmaktadir. Bu durumda
kozmetik.bildirim@titck.gov.tre-posta adresine, kullanici tarafindan bu duruewposta ile
bildirilmesi gerekmektedir.

Sifre ve T.C. Kimlik Numarasi ile sisteme girifginde ilk olarak firmaya ait bilgilerin
goruntilendsi ve sorgulandil asagidaki sayfa $ekil 8. a ve b ) aciimaktadir.
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a)
Firma Bilgileri

Firma Ad :

Firma Yetkili T.C. Kimlik Numaras :

Wergi Numarasi :

Firma Tanimlayic No :
Wergi Dairesi :

Faaliyete Baslangic Tarihi :
Ticaret Odas Ad :

Ticaret Odasi Kayit No :

Firma Faaliyet Tipi :

Adres Bilgileri :

Posta Kodu :

il :

flge :

Telefon Numaras: :
Fax Numarasi :

Firmanin Web Adresi :

Firmanin E-Posta Adresi :

‘KOZMEI'I'K DENEME FIRMASI 1

‘305 Birakilmaz ‘

‘305 Birakilmaz ‘10 haneli olmalidir.

2667268051956

‘Ankara

128.06.2012 |

‘Ankara Ticaret Odas

123745 |
O Ilag O Sanayi Kozmetik

Sogutdzi Mah. 2176. Sok. No: 5 Cankaya / ANRRERR

106520 |

| Ankara El
Cankaya  [~]

[312 24569 85 |
312 245 69 86 |

www.iegm.gov.tr

[kozmetikbidirim@titck.gov.t
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b)

Firma Yetkilisi Bilgileri

Onay sonrasi sifre bu adrese ginderilecektir.

Kullania T.C. kimiik No : 112345632132
Adi Soyad : |DENEME KULLANICI 1
Firma Yetkilisi
=
Yotkiler : Uzem Yetkilisi
E ITS Sorumlusu
[l Sistem Kullanicist Gdrme Yetkisi
Telefon No : [312 24569 89 |
E-Posta Adresi : [kozmetikcbildirim@titckgov.tr
Yeni Kullanici Ekle
Ekler

Imzal Kaseli Dilekee :
Ticaret Sicl Gazetesi :

Imza Sirkiileri (Sahis firmasi ise vergi

levhasi) :

Gozat...

Mo records to display.

| Dazett |

Sekil 8. a)Firma ve b)Firma Yetkilisi Bilgileri eknagdruntusu.

Ekranin sol st béluminde bulunanjsiémler” moduliyle firma yetkilisi ve
kullanicisi tarafindansagidaki islemleri yapilabilir:

g Islemier p & Kullanict Islemleri » -‘@iYetkE@'Tsiémieﬁ

¥iKozmetik Uriin Ekle

% Kozmetik Uriin Bilgi Dosyasi

R UZEM Bildirimi

£z Kullanict Ekle
II‘JUH“_-H.L IOTILON “ [ “

DENEME KULLANICI 1 - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1

i 2

¢ Ekle || Kullanicilanm

1= e

Kozmetik || Basvurular

Sekil 9. Islemler Menuist ekran goruntisd.

Sekmeler gorintilenemiyor ise Internet Explorer 8Araclar” menisunden
“Uyumluluk ayarlari” yapilarak yeniden denenmelidBu ayarlar yapiilmamasi durumunda
islem sekmeleri géruntulenemez.
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-Kozmetik Uriin Ekle Bildirimi yapilacak kozmetik triinlerin bilgi gii bu sekmeden
yapilir.

-UZEM Bildirimi: Bu sekme ile kozmetik drdnlerin Ulusal Zehir vea#trma
Merkezi'ne bildirimleri yapilir. (UZEM Bildirimi ign ayri bir kilavuz bulunmaktadir).

-Kullanici Ekle:Bu sekme ile firma yetkilisi yeni kullanici taniayabilir.

Kullanici islemleri > menusiinden segilecek olan

@islemler b £ulznic lsiemlen b g Yetkii Islemler
5 Kullanicl Giris
£15ifre Dedistir DENEME KULLANICI 1 - KOZMETIiK DENEME FIRMASI 1
£,I5ifre Hatirlat 3 =
aw - T= L2
Kontrol ‘ Firmam || lac Ekle || Kullamcilanm || Kozmetik || Basvurular

Sekil 10. Kullaniciislemleri Meniisii ekran gorintust.

-Kullanici Giris: Sistemden ¢ikmadan farkli bir kullanici giryapilabilir.
-Sifre Degistir: Sistem kullanicisgifresini desistirerek yenisifre alabilir.

Sifre Dedgistir
Sifre:
Yeni Sifre:
Yeni Sifre (Tekrar):

Sifre degistir Vazgeg

Sekil 11. “Sifre Degistir” ekrani.

-Sifre Hatirlat Sistemsifresinin unutulmasi durumunda; Kullanigiemleri >> Sifre
Hatirlat kismina tiklanginda, gelen ekrandaS€kil 12) “Kullanici adi” kismina firma
yetkilisinin T.C. Kimlik Numarasi yazilip “Tamam™aklanmalidir. Bu glem sonucunda yeni

sifre  firma yetkilisinin sistemde kayith olan e-gas adresine otomatik olarak
gonderilmektedir.

ifrenizi mi unuttunuz?

Kullanict adirmizi girerek sifrenizi alabilirsiniz.
kullarc Adi:

Tamam

Sekil 12.Sifre Hatirlatma Ekrani.
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Sifre hatirlatma glemi icin acgilan pencerede kullanici adi kismimenéi yetkilisinin
T.C. Kimlik numarasi yazilgh takdirde firma yetkilisinin e-posta adresingfre hatirlatma e-
postasi” §ekil 13) gelmektedir.

Sayin Yetkili,

Talebiniz Uzeresifre hatirlatma amach bu e-mail génderilim.
(Kullanicr adiniz T.C. kimlik numaranizdir. )

Saygilarimizla
Tirkiye flac ve Tibbi Cihaz Kurumu

Sekil 13. Kullanici talebi Uzerinesifre hatirlatma amaciyla Kurumumuz tarafindan
gonderilen e-posta icerik orgie

- Yetkili Islemleri TITCK yetkilileri igindir.

Asagidaki ekranda Sekil 14) yer alan “Ruhsat Kontrol”, “Firmam”,ilag Ekle”,
“Kullanicilarim”, “Kozmetik” ve “Bagvurular” butonlar tiklanip sagidaki islemler
gerceklatirilebilir. Bu ekranda yer alan “Ruhsat Kontrolevilac Ekle” butonlari kozmetik
artnler ile ilgili degildir.

i@lslemler»  giKullanici lglemleni b g Yetkili Islemleri

DENEME KULLANICT 1 - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1

e W || & I @

Sekil 14. “Yetkili islemleri” menusi ekran goruntusa.

- Firmam Firmanin bilgileri yer alir. Firma bilgilerinde efisiklik oldugunda bu
sayfada firma vyetkilisi tarafindan “Dizelt” secgnédle gerekli dizeltmeler yapilabilir.
“Kaydet” secengi ile kaydedilir. Bu slemi yalnizca firma yetkilisi yapabilir.

- Kullanicilarim Firmanin, sisteme kayith tim kullanicilari gotienir.

- Kozmetik Firmanin, sisteme bilgileri girilngitim trtnleri goruntalenir.

- Basvurular. Bagvuru takibinin, bildirim glemlerinin ve genel baurularin yapildg
sekmedir.
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Yeni UZEM Yetkilisi ve/veya Sistem Kullanicisi Kayd

MADDE 8- “Sistem Kullanicisi” olan kilerin kaydi, kayitlar onaylanipsifre
dinildikten sonra “Firma yetkilisi” tarafindan ekirim sistemindeki fslemler’/“Kullanici
Ekle” sekmesinden sagidaki gibi Sekil 15) yapilmalidir. “Kullanici ekle” sekmesi
goruntilenemiyor ise Internet Explorer 8.0 “Aratlanentsinden “Uyumluluk ayarlari”

yapilip yeniden denenmesi gerekmektedir. Bu ayaslapiimaz ise slem sekmeleri
goruntilenemez.

Elslemler v gKullanicilglemleri v giYetkili lslemleri ¥

ERSHM Islemleri b

2 Kozmetik Uriin Ekle - KOZMETIK DENEME FIRMAST
T3 Kozmetik Uriin Bilgi Dosyasi oo

WUZEM Bildirimi s &' ' T

g Kularuct Ekl ; Kullaricilan Bagwu

Sekil 15. Yeni Kullanici Ekleme Sayfasi gortntisu.

Gelen ekrandaSgkil 16) Sistem Kullanicisina ait bilgiler girilifKaydet” butonuna
tiklanmaldir.
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Sultanecy Bakglher

Ven Gegedilik Baglangig Tanhi : (2806 2012
Onaylayanin TC Kimlik Numaras: - |33245324532
Firma Tanmmlayie No: 2657269010870

Firma Tican Adh - KOZMETIK DENEME FIRMASI

Kullame: TC Kimlik No - | |
Adi Soyad: | |

Firma Yetkilisi:
UZEM Yetklis:
ITS Sorumlusu

Sistem Kullanicis::

O o4

Gome Yetkisi:

Telefon No:

Telefon Mo:

|
|

Fax No: | |
|

E-Posta Adresi:

=3

Sekil 16. “Yeni Kullanici Ekleme Sayfasi Alt Blaklar” ekran gorantusu.

Sistem kullanicisi ve UZEM yetkilisi stattlerindedillanicilarin kaydi yalnizca firma
yetkilisi tarafindan yapilarak kaydedilecektir. Bekranda “Onaylayanin T.C. Kimlik
Numarasi” firma yetkilisinin T.C. kimlik numarasrdiSistem kullanicisi ayni zamanda
“UZEM vyetkilisi” de olacak ise agilan ekranda “UZEMetkilisi” kutucusu da
isaretlenmelidir. “Sistem kullanicisi’na ve “UZEM ¥disi’ne iliskin kayitlarin
Kurumumuzca onaylanmasina gerek gorUlgedien ciktilarinin - gonderilmesi
gerekmemektedir.

Kullanici Kayit Degisikli gi

MADDE 9-Sistemde halen kayitl firmalarin sistem kullaranna ilgkin degisiklikler
“Firma Yetkilisi” tarafindan yapilmahdir. Sistemulanicisi olan kilerin ayni zamanda
“UZEM kullanicisi” olarak da yetkilendiriimeskagidaki gibi yapiimalidir.
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Firma yetkilisi tarafindan T.C. Kimlik Numarasi ydre ile sisteme gig yapildiktan
sonra “Kullanicilarim” butonu tiklanmalidir. Gelezkranda $ekil 17) “UZEM yetkilisi”
olarak atanacak sistem kullanicisinin buluhdwsatirda yer alan “Detaylar” sekmesine
tiklanmaldir.

DEMEME KULLANICI 1 - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1

R aa % 38 ® o

Rufisat Kantral || Firmam || llag Ekle || Kullanicilanm (| Kozmetik || Bagwurular

@ Hapsi @ veniler © Onayhlar @ Hatallar 0 Reddedilenler O iptal Edilenler

Firma/Kullanic/Urin Ad Masajlio Detaylar
02.07.2012 11:19:26 DEMEME KULLANICI 1 Kullanic 17206 Detaylar
28.06.2012 14:41:41 DEMEME KULLANICI 2 Kullanic 17179 Detavlar

Sekil 17. “Kullanicilarim” Ekrani.

Acilan ekranda, 6nce “Duzelt” kutuguna tiklanmalidir.

Kullanici iptall Diizelt |

Sekil 18. “Dizelt” kutucgu

Daha sonra acllan sayfada “UZEM yetkilisi” kutgauisaretlenip “Kaydet” butonuna
tiklanmalhdir.
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Kullanci Bliglier

Veri Gegerlilik Baslangig Tarihi - |28.06.2012
Onaylayamin TC Kimlik Numaras: - |123455321 32

|
|
Firma Tanmlayie No: 2667269051956 |
Firma Ticari Ad - [KOZMETIK DENEME FIRMASI 1 |
Kullanic: TC Kimlik No - 22222222222 |
Adi Soyad: [DENEME KULLANICI 2 |

Firma Yetklisi:

UZEM Yetkilisi

ITS Sorumlusu [

Sistem Kullanes::

Gérme Yetkisi: =

Telefon No: 312 111 11 11 |

Telefon No: [312 222 32 22 |

Fax No: 3123333333 |

E-Posta Adresi: |k|:|zmetik.t:-ih:lirim@iegm.gu'.f.tr

| GERi |

Sekil 19. “Kullanici” Detay sayfasi ekran gorianamda.

Bdylece sistem kullanicisina “UZEM yetkilisi” staiil verilmi olur. Bu kayitlarin
Kurumumuzca onaylanmasina gerek  gorUlgiedien  ciktilarin - gonderilmesi
gerekmemektedir. Sistem kullanicilart ile ilgili gdr desisikliklerde bu sekilde
gerceklatirilebilir.

Elektronik sistem Uzerindefekil 19'da yer alan bilgilerin d@stirilmesinden sonra
ilgili degisikli ge iliskin yazili belgelerin (1-D@sikli gin acik olarak belirtildii Ust yazive 2-
Degisikli gin _elektronik sistemde de gerceftieldi ginibelgeleyen elektronik sistemden
alinms ilgili sayfanin c¢iktisy*Standart Dilekce” ekinde (3-Standart Dilekcenmili maddesi
isaretlenerek alinnaiciktis) Salik Bakanlgl Turkiye ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu $éitozi
Mah.2176. Sok.No:5 Cankaya/ ANKARA adresine goridessi gerekmektedir.
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Firma Bilgileri De gisikli gi
MADDE 10-Firma bilgileri desisikli gi icin izlenmesi gereken yollar belirtiimektedir.

a)
Firma Bilgileri

Firma Ad: IKOZMETIK DENEME FIRMASI 1 |
Firma Yetkili T.C. Kimlik Numnarasi : ‘3E§ Birakimaz ‘
Vergi Numarasi : ‘3E§ Birakilmaz ‘10 haneli olmalidir.
Firma Tanimlayici No : ‘255?259051955 ‘
Vergi Daires : ‘Ankara |
Faaliyete Baslanaig Tarihi : ‘28.06.2012 ‘
Ticaret Odasi Adi : ‘Ankara Ticaret Odasi |
Ticaret Odasi Kayit No : ‘123545 ‘
Firma Faaliyet Tipi : B flac O Sanayi ¥ Kozmekik

Séfutszi Mah. 2176. Sok. No: 5 Cankaya / ANRARA -
Adres Bilaileri :
Posta Kodu l06520 |

i Akara  [~]
flge : ﬂ

Telefon Numaras [312 24569 85 |
Fax Numarasi - [312 24569 86 |
Firmanin Web Adresi : www_iegm.gov.ir

T e AT ozmetk bikdirim @titck.gov.t
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b)

Firma Yetkilisi Bilgileri

Kullarci T.C. Kimlik No :

Adi Soyadi ¢

Yetkiler :

Telefon No @

E-Posta Adresi :

Ekler

Imzal Kasgeli Dilekee :

Ticaret Sicl Gazetesi :

‘12345632132

‘DENEME KULLANICI 1

Firma Yatkilisi

Uzem Yetkilisi

ITS Sorumlusu

Sistem Kullariaisi ™ Garme Yetkisi

312 24569 89 |

kozmetikbildirim@titckgovir

Yeni Kullanici Ekle

Imza Sirkileri (Sahis firmasi ise verai levhasi) :

Mo records to display.

Onay sonrasi sifre bu adrese ginderilecektir.

Duzelt

Sekil 20. Firma ve Firma Yetkilisi Bilgileri D&siklik Ekrani

Yukaridaki ekranda dgsiklik yapilabilmesi icin dncelikle ekranin gaalt kisminda
yer alan “Dulzelt” sekmesine tiklanip gerekligdgklik yapiimali ve ardindan “Kaydet”

sekmesine tiklanmalidir.

Ekler

Imzah Kaseli Dilekge :

Ticaret Sicil Gazetesi :

Imza Sirkiileri (Sahis firmasi ise vergi levhasi) :

Gozat..

Gozat..

Gdozat..

No records to display.

Sekil 21. Firma ve Firma Yetkilisi Bilgileri D#sikli gi icin “Duzelt” ve “Kaydet”

sekmeleri

22



Firma ve Firma Yetkilisi Bilgileri Dgisiklik Ekraninda “Firma Bilgileri” baligi

altindaki gagida yer alan bilgiler sistem tzerinden tarafinidegstirilebilmektedir:

Vergi Dairesi

Faaliyet Balangi¢ Tarihi
Ticaret Odasi Adi
Adres Bilgileri

Posta Kodu

Il

Iice

Telefon Numarasi

Faks Numarasi
Firmanin Web Adresi
Firmanin E-Posta Adresi

Elektronik sistem lzerinden yukarida yer alan @lgn desistiriimesinden sonra ilgili

desisikli ge iliskin yazih belgelerin (1-D@sikli gin acik olarak belirtildii Ust yazive 2-
Desisikli gin _elektronik sistemde de gercedtieildi gini belgeleyen elektronik sistemden

alinms ilgili sayfanin ¢iktis) “Standart Dilekge” ekinde [3-Standart dilekcerigili maddesi

isaretlenerek alinmiciktisi Sekil 22)]Saslik Bakanlg Tirkiye Ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu

Sosutdzu Mah. 2176. Sok. No:5 Cankaya / ANKARA adresgdnderilmesi gerekmektedir.
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T.C. SAGLIK BAKANLIGI
TURKIYE ILAC VE TIBEI CIHAZ KURUMU
Dgi:
Tam ekinde wer alan evrak/evrzklar gerefmes asz@ida iparetlenmis olan islemimizim
vapilmas1 hususunu bilgmize arz edermm.
Eurmz génderilen  evraklzr ile sistemden eklenen doldimanlzrm  birebir 2vm
oldugunu tashhiit ederim.

Tarih:
Ek: szayfa Ezze -Tmzd

1 | Firma kayit ve sifre basvurusu

z) Fuma kayit formu O
b)Enllamer kayit formu M|

c)Imza sirkiileri(sitketler igim) |/ O
vergi levhasy (3ahus 1gm)

[

Kozmetik trin bildirim islemlen 0

Bildirm formu O

3 | Kozmetik iiriin ambalaj etiket bilgisi
ginderme

4 | Kozmetik iiriin bilgisi ginderme

5 | Kozmetik trin sertifika basvarusu

z) Deklarasyon belgesi (2 MNisha) O
b) Harg dekontn W

6 | Kozmetik iiriin silayeti

O
T | Kozmetik trin istenmeven etk
e . B O
hildirimi
X
O

§ | Kozmetik firma bilgileri degisikligi

9 | Kozmetik mevzuat giriis

Islem Takip No:

Sekil 22. Firma ve Firma Yetkilisi Bilgileri D&sikli gi icin Standart Dilek¢enin ilgili
maddesiningaretlenmg halinin ekran géruntusu.

“Firma Bilgileri” basligl altindaki @agida yer alan bilgiler sistem Uzerinden tarafinizca

degistirilememektedir :

* Firma Adi

* Firma Yetkili T.C. Kimlik Numarasi

* Vergi Numarasi

* Firma Tanimlayici No

» Ticaret Odasi Kayit No

* Firma Faaliyet Tipi
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“Firma Yetkilisi” bilgileri sistem Uzerinden tarafizca degistirilememektedir.
Tarafinizca elektronik sistemden gigirilemeyen bilgiler icin Kurumumuza yine standart
dilekge ekinde yapilacak geikligin acik olarak belirtildii tst yazinin gonderilmesi
gerekmektedirilgili degisiklik Kurumumuzca gercekigirilecektir.

Kozmetik Uriin Bildirim islemleri

MADDE 11- Kozmetik trtn bildirimleri 4 adimda gercekigilmektedir:

1.Firma Bilgileri Girki [bakiniz (bkz. sf.2) Madde 6.1 IRMA VE FIRMA
YETKILISI KAYDI)]

2.Firma Yetkilisi ve Kullanici Bilgileri Gigi [bkz. sf.2 (Madde 6.1 IRMA VE
FIRMA YETKILISI KAYDI)]

3.Urtin Bilgileri Girisi [bkz. sf.25 (Madde 11.1 KOZMHBEK URUN BILGILERI
GIRISI )]

4.Bildirim Formu Olturulmasi ve Gonderilmesi [bkz. sf.25 (Madde 11iRBIRIM
FORMU OLUSTURMA VE GONDERME )]

1. ve 2. adimlar “Madde 6.1IRMA VE FIRMA YETKILISI KAYDI” bolumiinde
aciklandgl icin burada 3. ve 4. adimlar hakkinda bilgi wes@éktir. Firma ve kullanici
kayitlari,sisteme ilk gigste bir defaya mahsus olarak yapilmakta olup, dabaras
gerceklgtirilecek olan bildirim glemlerinde yalnizca 3. ve 4. adimlarin yerine getgsi
gerekmektedir.

1. Kozmetik Uriin Bilgileri Giri si

Islemler — “Kozmetik Uriin ekle” sekmesi tiklanginda aagidaki sayfa acilir
[Sekil 23 a) ve b)]. Sekmeler goéruntilenemiyor iseetnet Explorer 8.0 “Araclar”
menudsunden “Uyumluluk ayarlar” yapilip yeniden eemelidir. Bu ayarlar yapilmaz ise
islem sekmeleri gbérunttlenemez.

Bildirimiyapilacakhertrunicginayriayrsagidakiekranagilarakbilgigigiyapiimahdir.Bu
alandaverigigiyapilmayanurinler‘Bgvurular’b6limindeBildirimformundagdrintilenmez.

Kozmetik Yonetmeki Ek IX Bildirim Formunda yer alan bilgiler, bu eknda veri
alani olarak belirlenngtir.
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a)

DENEME KULLANICI 1 - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1

= i ® & = e

Ruhsat Kontral || Firmam llac Ekle || Kullamiclanm || Kozmetik || Basvurular

Kozmetik Uriin

Firma Bilgileri

Firma Tarmmlayic Mo

| Data Kavyit Tarihi

Firma Adi

Islem Turu

Urtin Bilgileri

Uriin Sistem Kayit Numarasi El i MR RSt

Marka

Uretim Yeri Adresi

| Uretim Yeri Ulke

Piyasaya Arz Edilis Sekli @ verli @ tthal

Uriintin Islev Kodu/Urtnin Birden Fazla Islevi Varsa

Oriiniin Acik Adi

Uretim Yeri Adi

Uretim Yeri Sehir

Uriindin Bilgi Dosyasimin Bulundudu Adres

Uriindn Islevi Kod Listesinde Yer Almiyorsa
Urtinun Islevi/Islerini Yaziniz

Sekil 23.a)Kozmetik Uriin ekleme sayfasi (bildirinrahki) ekran goérunttsia tst kismi.
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Onayo Yorumu

—

Yapilan kozmetik iirin bildirimlerine istinaden
Bakanligimizca bildirimin kaydaalindigina dair herhangi bir yazi
veya belge dizenlemmeyecektir.

Dl-cudum ve Kabul Ediyorum "Bildirim Eabul Belgesi™ uygulamasi 01.01.2011
itibariylekaldirilmistir.Bildirimi yapilan kozmetik iirtinler
hakkinda 5324 ve 4703 Sayili Eanunlarda
belirtilen tim sorumluluklar merkez kanunlarda tanimi vapilan

[ Gent

Sekil 23. b) Kozmetik triin ekleme sayfasi (bildirekrani) ekran gorunttsi alt kismi.

:
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Arka plani koyu gri renkli olan alanlar sistem famdan otomatik olarak doldurulur ve
desistirme yapilamaz.

Kozmetik trtn bilgi girgindeki veri alanlari gagida siralannstir:

Uriin_Sistem Kayit NumarasiKullanici tarafindan “Kayit Numarasi Qtur”
kutucuysu isaretlenerek olgturulur. Her drtn icin yalnizca bir defa sistem itagumarasi
olusturulmaktadir.

Marka Urtinuin tescilli markasi girilmelidir.

Urliniin Acik Adi Urtinuin acikca angdan piyasadaki adi girilmelidir. Urtin adi uzun
oldugunda beluk birakilip girilmelidir. (Ornek; aaa, bbb, ccgeklinde dgil; aaa, bbb,
cce,..seklinde olmalidir)ithalat slemlerinde referans numarasi kullanan firmalar lexinin
referans numarasini, bu alanda turinin acik adanmga belirtebilirler.

Uretim Yeri Adresi Urinun dretildgi yerin adresidir. Uriiniin piyasaya agekli
“ithal” ise adres belirtilirken kisaltma yapilawiliUriinin piyasaya argekli* yerli” ise tretim
yerinin adresi acikca belirtiimelidir.

Uretim Yeri Adt Urtiniin dretildgi yerin adi veya unvanidir.

Uretim Yeri Ulke Urinin dretildgi yerin bulundgu ulkedir. “Se¢” butonu ile
listeden Ulke adi secilir.

Uretim YeriSehir. Uriintin Gretildgi yerin bulundgu sehirdir.

Piyasaya Arz Edi§i Sekli: Uriiniin retilip ambalajlanarak satihazir hale geldi
Ulkenin Tarkiye olmasi durumunda“yerli”, Turkiyeschda bir Glke olmasi durumunda ise
ithal secengnin isaretlenmesi gerekmektedir.

Uriinuin Bilgi Dosyasinin Bulungw Adres Kozmetik Yonetmeliinin 12.Maddesinde
listelenen kozmetik urtinlere ait bilgi ve belgefermuhafaza edil@i dosyanin (Uriin Bilgi
Dosyasl) bulundgu adres girilmelidirithal triinler icin bu adres yurtsindaki tiretim yerinin
adresi de olabilir, ancak ithalatci firmanin ettkdbelirtilen adresinde yukarida belirtilen Urtin
Bilgi Dosyasini U¢ § gunu icerisinde hazir bulundurma zorunfilunedeniyle ithalatci
firmanin adresi de bu alanda belirtilebilir.

Uriinuin islev Kodu/Uriiniin Birden Fazlilevi Varsa Kozmetik Yonetmefii Ek IX
da verilen Urunlerinslevlerinin kodlandgl liste burada “Se¢” butonu ile verilgtir. Acilan
ekrandaki listede Baklarin yanindaki (+) dareti tiklanarakslev listesinin acilmasi g&anir.
Cikan listedensiev kodlarinin yanindaki kutucuk/kutucuklgaretlenir ve daha sonra“ se¢”
butonu ile lev kodu/kodlar secilir. Kapat butonu ile penckapatilir.

Uriiniin Islevi, Kod Listesinde Yer Almiyorsa Urtnuislevi/islevleri: Bildirimi
yapilan kozmetik druninslevi, kozmetik tanimi dahilinde olgu halde fislev kodu”
listesinde yer almiyorsa bu alanda Uringlevi agik¢a yazilir. (Firefox Mozilla tarayiciseil
bu bolim uyumlu daldir. Internet Explorer 7.0 veya 8.0 Uyumluluk modla ¢akiniz).

“Onaycl Yorumu” kismina herhangi bir veri giryapilamaz.
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= hg-_';), Islev Kodu
# | &) A-BEBEK URUNLERI
# &) B-KISISEL TEMIZLIK VE BANYO URUNLERI
# &) C-GOZ BAKIM VE MAKYAJ URUNLERI
&) D-MAKYAJ VE MAKYA] TEMIZLEME URONLERI
&) E-KOKU VERICI VE TER ONLEYICILER
4) F-TIRAS URUNLERI
G-CILT BAKIM URUNLERI
@ |4 H-DEPILATUVARLAR
# |4 LTIRMAK URUNLERI
# |4 J-AGIZ BAKIM URDNLERI
& |4 K-SAC BAKIM VE TEMIZLEME URUNLERI
# |4 L-SAC RENKLENDIRICI URUNLER
@ | M-GUNES URUNLERI

3 B E
£

+

[Seq | [ apa |

Sekil24. Islev kodu secimi igin 6rnek ekran goruntusd.

Ozel Uyarilar: Tum alanlarin doldurulmasi zorunludéksi halde bilgiler kayit
edilmeyecektir. Aagidaki “Okudum Kabul Ediyorum” kutusunda yer alanlighber
okunmalidir ve sol tarafta yer alan kutucgdgretlenmelidir §ekil 25).

Yapilan kozmetik irin bildirimlerine iatinaden
Bakanligimizca bildirimin kaydaalindidina dair herhangi bir vazi
veya belge dizenlenmmeyecektir.

Dl-cudurn ve Kabul Ediyorum "Bildirim EKabul Belgesi" uygulamasi 01.01.2011
itibariylekaldirilmgtir.Bildirimi yapilan kozmetik iiriinler
hakkinda 5324 ve 4703 S5ayili Eanunlarda
belirtilen tim sorumluluklar merkez kanumlarda tanimi vacilan

=]

Sekil 25. “Okudum ve Kabul Ediyorum” Kutugunun yer aldii ekran goéruntusu.

[wmn,| »

Bilgileri girildikten sonra “Kaydet” butonu tiklani Uriin bilgisi kaydedilmi olur. Bu
alanda hata yapilmise,bu gamada sayfanin galt kisminda yer alan y¢ renkli yazi ile
ifade edilen “Bilgileri Glincelle” butonu ile diuzeie yapilabilir §ekil 26).
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Yapilan kozmetik urin bildirimlerine istinaden
Bakanligimizca bildirimin kaydaalindidina dair herhangi bir yazi
veya belge diizenlenmeyecektir.

"Bildirim EKabul Belgesi™ uygulamasi 01.01.2011
itibariylekaldirilmistir.Bildirimi yapilan kozmetik driinler
hakkinda 5324 we 4703 Sayili Kanunlarda

belirtilen tim sorumluluklar merkez kanunlarda tanimi yapilan il

R I ) Tolrnem T 2 HEames mo T mmne+ 2 1o 3t Jad T AL wtmms rrnwms Tons

m [ BILGILERI GUNCELLE

Sekil 26. “Bilgileri Guincelle” Butonunun yer algh sayfa goruntisu.

|111|;

“Bilgileri Guncelle” butonu tiklanip gerekli ggsiklikler yapildiktan sonragagida yer
alan ekrandaki “Kaydet” butonuna tiklanmalidir.

Yapilan kozmetik iiriin bildirimlerine istinaden
Bakanligimizca bildirimin kaydaalindigina dair herhangi bir yazi
veya belge diizenlenmeyecektir.

"Bildirim Kabul Belgesi™ uygulamasi 01.01.2011
itibariylekaldirilmistir.Bildirimi yapilan kozmetik iiritinler
hakkinda 5324 wve 4703 Sayili EKanunlarda

belirtilen tim sorumluluklar merkez kanunlarda tanimi yapilan .l

R T T IR E Talawrm T Eamms mo Trmmmmea+ 2 I- F5adin ot T A wtmns rrmems Tons -

m | KAYDET || URUNIPTAL

Sekil 27. “Kaydet” Butonunun yer algh sayfa goruntisu.

|111|;

Urln iptal edilmek istendi zaman, 6nce “Bilgileri Giincelle” butonu tiklarspnra da
yukaridaki ekranda yer alan “Uriiptal” butonunu tiklanmalidir.

Bildirim formu olusturulduktan sonra degstirme yapilamaz.

Bir drin kaydi yapildiktan sonra ¢ka bir Uriin kaydedilmek isteniyorsa Madde
11.1 deanlatildgl gibi “Kozmetik Griin ekle” sekmesi tiklanip bilgjirisi yapilmalidir. Bu
sekilde ¢cok sayida urun ggriyapilabilir.

Onaycl yorumu kismi Kurumumuz tarafindan gerekii@eurulacaktir.

2. Bildirim Formu Olu sturma ve Génderme

Bildirimi yapilacak buatlin trtnlerin kayitlar geigestirildikten sonra,“Bavurular”
menusinden “Kozmetik Urlin Bildirimi” sekmesi tikiaalidir.

RSOl Kozmetik Oriin Eildirimil Genel Bagvuru ‘

Uriine Gére Arama

Etiket Adina Gdre Uriniin Barkedun/Sistem Kayit Numarasina Gare ) Islem Takip Numarasina Gére

Sekil 28. “Bavurular” Ekrani goriantisa.
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DENEME KULLANICI 1 - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1

o s L b = o

Ruhsat Kontrol || Firmam || llac Ekle || Kullanicilanm || Kozmetik || Basvurular

Bagvuru Takip JIGH) =0 QI TR:T5 T3 W Genel Bagvuru

Kozmetik Uriin

Tarihi: Seginiz ¥ | Tarihz: Seginiz v Uriin Islev Gurubu:

Tumind Seg (Litfen daha dnce bildirim formu olusturulmus
drdnler secmeyiniz.)

0 | Ekle
Ek / Ekler:

(Ekleyecediniz Dosya Sayisini Belirtiniz ve Ekle Butonuna Basiniz.)

| Bildiim Génder |

Sekil 29. “Kozmetik Uriin Bildirimi” Ekrani goriintiisi

[ Bildirim Formu Olugtur ]
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Acllan ekranda drunlerin sisteme girgiditarih araliklari secilip “Ara” butonu
tiklanmalidir. Gelen listede bildirim formu glurulacak drtnlerin yanindaki kutucuklar
isaretlenmelidir (Urunlerin  tumi igin  bildirim yapdaksa “Tumini Seg¢” kutugu
isaretlenmelidir). Daha sonra “Bildirim Formu GQtur” butonu tiklanmalhdir.

) KOZMETiK URUN VE URETICILERI BILDIRIM FORMU
A (Uriin Gilvenligi Konusunda Bakanhga Karg Yetkili Kisi Tarafindan Doldurulacaktir)

URETICi BiLGILERI

DRETICIMIN ADI
imslst-;:l:l ithslst-;:l:l Diger [

JRETICIMIN ADRESI
Ureticiye 24 Saat
Ulazilabilecek;

=

Telefon Mumaras:
Fax Mumaras

E-Fosta Adresi

VERGI DAIRESI VERGI -
MLIMARASI -

B URUNE AIT BILGILER

Bu Formu Eksiksiz Olarak Doldurdufumu Beyan Ederim.
Yetiili Kisinin imzas Ve Varsa Kasesi.

Sekil 30. “Bildirim Formu” ekrani géruntusa.

Olusturulan bildirim formunda “imalat¢i” “ithalatgi” ve“diger” kutucuklarindan
uygun olanlardan birisaretlenmelidir. Bildirim formu “Yazdir” butonu ilgazdirilip, firma
yetkilisi tarafindan ksgelenerek imzalanmalidir.

“Bildirim Formu Olustur” tiklandigl halde ekrana “Bildirim Formu” gelmiyor ise
Internet Explorer “Araglar’” menusundeki “Acilir Peme Engelleyicisi” kapatilip “Her zaman
izin ver” durumuna getirilmesi gerekmektedir.
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YAZDIR

KOZMETIK URUN VE URETICILERI BILDIRIM FORMU
A* (Uriin Giivenligi Konusunda Bakanhga Kars: Yetldli Kisi Tarafindan Doldurulacaktr)
URETICI BILGILERI
: URETICININ ADI
Imalatcs [ fthalatcs [ Diger [[]
e
URETICININ ADRESI
Ureticive 24 Saat
Ulasilabilecek;
) i
Telefon Numarast
Fax Numarasi
E-Posta Adresi
VERGI DAIRESI VERGI
NUMARASI
B URUNE AIT BILGILER
Bu Fornm Eksiksiz Olarak Doldurdugumu Beyan Ederim.
Yetkili Kisinin fmzas: Ve Varsa Kasesi.

Sekil 31. Bildirim Formu’'nda “Yazdir” butonuna tikbaiktan sonra agilan ekranin

goruntusa.

Basvuru ekine eklenmek Uzere; sistemdestltulan “bildirim formu”, yazdir secerge
ile “pdf” dosyasi haline doniiiralup kaydedilmelidir. Bu donitirme slemi icin 6ncelikle

pdf doniim programinin bilgisayara yuklenmesi gereklidir.

Not: Pdf995 veya Pdf Creator adli programlar kulkmak 300 dpi baski kalitesinde

sistemimize eklenebilmektedir.
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T.C. SAGLIK BAKANI IGI
TUEEIYE ILAC VE TIBEI CIHA F EUR TR

Ngi:

Wam ekmde wer zlan eviak/evraklar gersgmes azafmida ijareflenmiz olan i3lemimizm
vapilmasi hususunn bilgmize arz edermm.
Emruma gonderilen evraklar ie sistemden eklenen dekiimanlzrm birebir aym
oldugunnu tashhiit ederm.

Ek: sayia
1 | Firma kavit ve sifre basvurusu .
a) Fuma kayrt formu ]
b) Enllanen Eayit formn 1
£) Imza sirldilerizirketler icin) |/ 1]
wvergt levhas: (zahis igm)
21 | Kozmetik iiriin bildirim islemleri I_I
: X
Eildirim formu X
3 | Kozmetik iiriin ambalaj etiket bilgisi .
ginderme
4 | Kozmetik iiriin bilgisi ginderme .
5 | Kozmetik iirin sertifika basvarusa .
a) Deklarasyvon belgesi (2 Niisha) |
by Harg dekontu 1]
6 | Kozmetik iiriin sikayeti .
7 | Kozmetik iiriin istenmeven etki .
bildirimi
8 | Kozmetik firma bilgileri degisikligi .
0 | Kozmetik mevzuat giriis =

Tarih:
Kaze -Imza

Islem Takip No:

Sekil 32. Bildirim islemi igin“Standart Dilekge” ekran goruntisu.

http://www.iegm.gov.tr/Default.aspx?sayfa=kozmekbikdirim&lang=tr-TR

sayfasinda yer alan standart dilekcetnbir tarayici ile taranarak “pdf” formatindastaru
ekine elektronik ortamdasagidaki gibi eklenmesi gerekmektedir.

Eklenecek bu belgelerin ortalama sayfa boyutu 7%KBécmemeli ve tim dosyalarin

toplam boyutu 10MB’yi smamalidir. Aksi halde dosyalar gvaruya eklenemeyecek ve
elektronik bavuru olwturulamayacaktir. Dosyalarin mutlaka uygun boywtriddikten sonra
sisteme eklenmesi geregitiden CD ile gonderilen dosyalateme alinmamaktadir.

Uygun boyutlu dosyalarsagidaki yontemler kullanilarak hazirlanir:
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1.Dosyalar mutlaka pdf formatinda olmalidir. Enlda250 dpi ¢ozindrlikle siyah-
beyaz olarak taranan dosya, ".pdf" uzantil oldtakdedilmelidir. Bu yontem ile hazirlanan
dokimanlarin bir sayfasi yakl&a 20-35 KB iken dokimanlarin klea bir yontem ile
hazirlanmasi durumunda bir sayfalik dokimanin hou8 katina kadar artabilmektedir.

2.Dosya isimleri: Turkce karakter ve ghak icermeyeceksekilde bu kilavuzda
belirtildigi standartta olacaktiisimlerdekesinlikle degisiklik yapilmamaktadir.

dilekce.pdf. Bildirim formuyla beraber génderilecek dilekc¢edir

bildirimformu.pdf: ~ Sistemden dretilen bildirim formunun *“yazdir” seksne
yardimiyla olgturulan pdf dosyasidir. Birden fazla Grin icin bilth formu olwturulabilir.
Bildirim formu olusturmak icin Griin sayisinda sinirlama bulunmamaktaéincak Urin
girislerinin “Kozmetik trtin ekle” ekranindaayri ayri yapilmasi zorunludur (Madde 11.1'de
anlatilmaktadir).

Dosyalarin sisteme eklenmesi:

Kozmetik Grtn bildirimi ekraninda “Ek” kutu@una kac¢ adet pdf dosyasi eklenecek
ise dosya sayisi yazilip “ekle” tiklanmaldir.

o

Ek / Ekler:

(Ekleyecaginiz Dosya Sayisini Belirtiniz ve Ekle Butonuna Basimz.)

Sekil 33. “Ekle” butonu ekran goruntusa.

“Ekle”nin tiklanmasiyla girilen rakam kadar “Goz&utucuklari agiimaktadir.

2 (B

|
Ek / Ekler:

(Ekleyecediniz Dosya Sayisin Belirtiniz ve Ekle Butonuna Basiniz.)

| Bidiim Génder |

Sekil 34. “Ekle” butonuna sayi girilip tiklanmasiykcilan “Gézat” butonunun yer
aldigi ekran gorantusa.

“Gozat” butonlarina tiklanip bilgisayarin herhabgi alani burada acilabilmektedir.
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Dosya seg

_ 2 _iBelgslerim
: W Bilgisayarm

EnSon 3 lantlarim
. Kullandiklanm HA@B&Q

M asaisti

Belgelerim

49

Bilgizapanm

<

A Baglantlanm  Dosya ade [ =] Ac
Dosya il | Tiim Dosyalar () - Iptal
: — /..“.
| |(Gozt...
Ek / Ekder: | |(Gozat... |

Sekil 35 “Go6zat” butonuna tiklaninca acilan pencere.

Eklenecek dosyalar secilerek “A¢” tiklanip dosydeeaknelidir. Dokiiman ekleme
isleminin ardindan “Bildirim Gonder” butonu tiklanf@akip Numarasi” alinmalidir.

» Kozmetik Uriin icl

Kozmetik Urdn Bagvurunuz{lanniz) Islame Ahnmlg‘::nTzl!ﬂ;
NumaraniziKozmetik UrGn Takip: 53839

J

Sekil 36. “Takip Numarasli” penceresi.

Alinan takip numarasi, standart dilekcedes sdita olacaksekilde ve sistemden

yazdirilarak alinan bildirim formunun Gzerinautlaka yazilmalidir.
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Bildirim Formlarinin k& git kopyasinin standart dilekce ekinde Sglik Bakanl g Turkiye
flag ve Tibbi Cihaz Kurumu Ségiitozic Mah. 2176 Sok. No:5 Cankaya/ ANKARA
adresine gonderilmesi gerekmektedir.

Bildirim Tslemleri Takip

MADDE 12- Yapilan kozmetik 0Urin bildirimlerine istinaden Bak& mizca
bildirimin kayit altina alindiina dair herhangi bir yazi veya belge dizenlenmésalak
Urlinlerin elektronik onayl da yapilmaygoadan drunler her zamanyéni’ durumunda
kalmaktadir.

ERTOmE 8 Kozmetik Uriin Bidrimi | Genel Basvuru

Uriine Gire Arama

O Etiket Adina Gére O Uriindn Barkodun/Sistem Kayit Numarasina Gdre
islem Takip Numarasi 681359
Etiket Adi Barkod /Sistem Kayit No Durum
DENEME KOLONYASI 2456114475519567 YENI

Cl islem Takip Numarasina Gore

Makbuz Takip No Makbuz Tarihi
081359 03.07.2012 11:40:06

Sekil 37. “Bavuru Takip” ekrani.

Kozmetik YoOnetmeliinin Bildirim ve Yasak bslikh 14.Maddesi qerg&nce
“KOZMETIK URUN VE URETCILERI BILDIRIM FORMU”nun Bakanlgimiza
gonderilmesi ile bildirim yapilngisayilir.

Kozmetik Uriin Sorgulama

MADDE 13- Firma ekraninda “Kozmetik” butonu tiklarginda bildirim sistemine
“Kozmetik Uriin Ekle” sekmesinden bilgi giriyapilan urtinler listelenir.

Not: Elektronik ortamda veri gigi yapilmi olmasi Grdnin bildiriminin yapilgi
anlamina gelmemektedir. Bu kilavuzun Madde 14&Himi d@rultusunda Bakaniimiza
bildirim formu (Sekil 30) gonderilmesi gerekmektedir.

Genel Bavuru Olusturma
MADDE 14- Kozmetik Urtinler Koordinasyon Dairesi'ne e-bildiridisinda yapilacak
basvurular, ihracat sertifikasi basvurulari, bildirim i slemini takiben tarafimizca
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istenebilen belgeler (ambalaj bilgileri, etkinlik ve givenlik calsmalari), sikayetler veya
resmi icgerikli diger yazsmalar icin “Genel bavuru” boéliminden elektronik kauru
olusturulmahdir.

Basvurular butonu tiklanip gelen ekrandan “Gened\Bau” sekmesigaretlenmelidir.

| Basvuru Takip I Kozmetik Urtn Bildirirmi
SYel Q-EE(ITETN Barkod Glncelleme |

Birim Adi v
Basgwuru Tipi Seriniz v
Urdn Secimi I trsin 5_-_..;';_-5:5:._5:

=

Baswvuru Konusu

[0 el
Ek / Ekler:
_Génd |

Sekil 38. “Genel Bavuru” Ekrani.

Acllan ekranda Sube Adi” kismindan “Kozmetik Urtinler Koordinasyoraibesi”
altindaki ilgili birim secilmelidir.
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| Basvuru Takip | Kozmetik Urin Bildirimi
Barkod Guncelleme |

Birim Adi KOFMETIE URTNLER. KOORDINASYON DAREST
FMETIK URUMLER KOORDIMASYOM DAIREST

Baswuru Tipi
Kozrmetik Urinler Kayit ve Bildirinn Birirmni

Uriin Secimi
Belgelendirrme Faalivetlari Birirni

Kozrmetovijilans Birimi ]

Kozrmetik Orinler Proje ve Politikalar Gelistirmne Birimni

Egitimn ve Koordinasyan Birimi

Baswvuru Konusu
. . . -
BMACI 7P 1AT CT%0T 29/E ADASTTORMAL AD FATDCCST
4 | b

s il

Ek / Ekler:
_Génder |

Sekil 39. “Kozmetik Urtinler Koordinasyon Dairesi'taddaki Birimlerin Ekrani.

“Sube AdI” olarak secilecek olan Kozmetik Uriinler Kdimasyon Dairesi'ndeki
Birimler ve “Basvuru Tipi” olarak secilecek olan alanlayagida belirtiimektedir:
. Kozmetik Urlinler Kayit ve Bildirim Birimi
2. Kozmetik Urin Bildirimislemleri
3. Kozmetik Uriin Ambalaj Etiket Bilgisi Gonderme
4. Kozmetik Uruin Bilgisi Gonderme
. Belgelendirme Faaliyetleri Birimi
5. Kozmetik Urtin Sertifika Bavurusu
5.a) Deklarasyon Belgesi (2 Nusha)
5.b) Har¢ Dekontu
. Kozmetovijilans Birimi
7. Kozmetik Urtinistenmeyen Etki Bildirimi
. Kozmetik Uriinler Proje ve Politikalar Gglirme Birimi
9. Kozmetik Mevzuati GOkl
. Egitim ve Koordinasyon Birimi
1. Firma Kayit veSifre Basvurusu
1.a) Firma Kayit Formu
1.b) Kullanici Kayit Formu
1.c)Imza Sirkdileri §irketler icin) / vergi levhasis@his igin)

Bagvuru tipi secildikten sonra kauruya eklenecek dosya sayisi kutgguyazilip
“ekle” butonuna tiklanmasi gerekmektedir.
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“Gozat” alanlarindan Bauruya eklenecek Ust yazi ve pdf uzantilgedi dosyalar
sistemedglenip“Gonder” butonu tiklanmalidir. Eklenecek ddsym 6zellikleri“10.2. Bildirim
Formu Olygturma ve Gonderme” béliminde anlagidyibi olmalidir.

“Ekle” alanina en fazla 30 ek eklenebilmektedir.

ambalajbilgisi.pdf: Ambalaj bilgileri kozmetik Griin bildirimini takibe TITCK
tarafindan istendi takdirde, bu kisimdan pdf dosyasi halinde eklekegtnderilecektir.
Birden fazla Grdn icin bildirim yapilginda battn Grinlerin ambalaj bilgileri tekbir dodga
birlestirilmesi gerekmektedir.

deklarasyon.pdf: Genel Bavuru bolimiinden tlkemizde Uretilen Grinler ighmacat
sertifikasi amaciyla deklarasyon hazirlanmaktadwmregm.gov.tr/Birimler / Kozmetikler
Sube Mudurligl sayfasinda ayrintili bilgi mevcuttur.Firma tanafan dizenlenerek tarayicida
tarandiktan sonra pdf dokiimani haline getirilenydds).

Bagvurunun k&it kopyalarinin; sistem tarafindan verilen takipmawasinin ga alt
tarafa yazilmasi suretiyle, ilgili kutucuklarin lakdgl standart dilekgenin ekinde
Kurumumuza resmi yolla da génderilmesi gerekmektedi

http://www.iegm.gov.tr/Default.aspx?sayfa=kozmebitdirim&lang=tr-TR
sayfasindan standart dilekceyi indirilebilirsiniz.

Yurarlik

MADDE 15- Bu Kilavuz Kurum Bgkani Onayi ile yurirlge girer.

Yirttme

MADDE 16- Bu Kilavuz hukimlerini Kurum Bgkani yaratar.
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